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PREFEITURA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS ESTADO DA
BAHIA, ATRAVES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, E DO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGOES.

REGISTRO CADASTRAL DE
FORNECEDORES

INFORMAGOES: CADASTRO DE FORNECEDORES:

Presencialmente na sala da COPEL — Comissao Permanente de Licitacdo, de segunda as
sextas feiras, das 8:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas, no endereco situado no Centro
Administrativo Municipal de Cruz das Almas, Rua Lélia Passos S/N — Parque Sumalima —
Bairro: Lauro Passos, CEP: 44.380-000, ou pelo endereco eletronico
licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br, até as 17h:00Min, em dias Uteis, pelo horario oficial de
Brasilia-DF.

Centro Administrativo Municipal de Cruz das Almas

Rua Lélia Passos S/N — Parque Sumalma — Bairro: Lauro Passos CEP- 44380-000
Cruz das Almas — Bahia (75) 3621-8400
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Ednaldo Jose Ribeiro
Prefeito Municipal

Gabriela Santana de Oliveira
Secretaria Municipal de Administracao

Paulo Cesar Marini Junior
Presidente da Comissao Permanente de Licitacao - COPEL
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APRESENTACAO

A Prefeitura Municipal de Cruz das Almas elaborou o presente documento, com o
objetivo de atualizar, uniformizar e estabelecer normas de procedimentos no processo de
inscricao ou renovacgao do Registro Cadastral de Fornecedores, para participacao em licitagbes
realizadas pela Secretaria Municipal de Administracao.

Busca-se, assim, possibilitar total transparéncia e agilidade ao processo de licitacdo
efetivado pela Prefeitura, através de aquisicdo de servicos e bens de terceiros, bem como,
aquisicao de servigos de engenharia para melhor cumprir suas finalidades.

Imprimir a marca de qualidade na questao administrativa € um principio fundamental na atual
Administracdao Municipal.

Centro Administrativo Municipal de Cruz das Almas

Rua Lélia Passos S/N — Parque Sumalma — Bairro: Lauro Passos CEP- 44380-000
Cruz das Almas — Bahia (75) 3621-8400



“§: CRUZ
I

PREFEITURA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

INSTRUGCOES PARA A INSCRICAO OU RENOVAGAO NO REGISTRO CADASTRAL

A atualizacdo do arquivo com informagdes que documentem a situacdo juridica,
técnica, econdmico-financeira e fiscal de empresas que participam, usualmente, de licitacdoes
simplificam a atividade da Administragdao Municipal. Os registros cadastrais auxiliam e tornam
mais rapido o tramite das licitagOes.

A Coordenadoria Geral de Licitacdo, da Secretaria Municipal de Administracdo, cabe a
responsabilidade de criar mecanismos para que o registro cadastral seja atualizado
constantemente e esteja aberto ao ingresso de interessados a qualquer tempo. Desta forma,
pretende-se assegurar a observancia dos principios estabelecidos da legislacdo na
Administracdo Municipal, qual seja a de concretizar o principio da isonomia e a selecdo da
proposta mais vantajosa.

O presente documento tem como finalidade estabelecer normas e orientar os
fornecedores, prestadores de servicos, e de execucao de obras que pretendam se inscrever
ou renovar o Certificado de Registro Cadastral, para participar de licitagbes realizadas pela
Secretaria Municipal de Administragao.

1 — DOCUMENTAGAO PARA INSCRICAO

Para efetivar a inscricdo ou renovagao no Registro Cadastral, os interessados deverao
apresentar a documentacao conforme descricao abaixo:
1.1 Documentacao relativa a Habilitagao Juridica:

A documentacdo relativa a Habilitacao Juridica da licitante, cujo objeto social deve ser
compativel com o objeto licitado, consistir-se-a do que se segue:

a) Cédula de Identidade;

b) Registro Comercial, em se tratando de empresa individual;

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e respectivas alteragOes,
devidamente registrado, em se tratando de Sociedades Comerciais e, no caso de
Sociedade por acgdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores;

d)

Nota: Somente no caso do contrato social em vigor, quando houver a
consolidagdo das clausulas contratuais, ndo serd necessaria a
apresentacao de todas as alteragdes contratuais.

e) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

f) Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

1.2 Documentacao Relativa a Qualificacao Técnica:
A documentacdo relativa a qualificacdo técnica constitui-se do que se segue:
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b)

C)

d)

1.2.2.

a)
b)

C)
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PARA OBRAS E AQUISICAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA

Comprovante de inscrigao ou registro da empresa no Conselho Regional de Engenharia
— CREA, da empresa licitante e de seu(s) responsavel(is) técnico(s) da regidao a que
estiverem vinculados, com indicacdao do objeto social compativel com a presente
licitacao.

Capacidade Técnico-Profissional - Para Comprovacao da capacidade técnico-
profissional a licitante devera comprovar possuir no seu quadro permanente, pelos
menos 01 (um), Engenheiro Civil, detentor(es) de atestado(s) de capacidade técnica,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, acompanhado da respectiva
Certidao de Acervo Técnico (CAT), emitida pelo CREA, demostrando responsabilidade
técnica para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas
com o objeto da licitacao, relativo(s) as parcelas de maior relevancia, e, valor
significativo, independentemente do quantitativo.

Capacidade Técnico Operacional - Comprovacao de qualificacao técnica-
operacional da empresa licitante que devera ser através de pelo menos 01 (um)
atestado em nome da licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, suficiente para comprovar a aptidao em execugao de obras similares em porte
e complexidade ao objeto desta licitagdo, contempladas separadamente ou em
conjunto;

O(s) atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) constando as seguintes informagoes
da emitente: papel timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emissdao, nome e
cargo/funcao de quem assina o documento, bem como conter objeto, atividades
desenvolvidas e periodo da contratagao.

PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

Registro ou inscricao na entidade profissional competente;

Atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, e quantidades, com o objeto da licitacdo, relativo(s) as
parcelas de maior relevancia, e, valor significativo;

Curriculo da empresa e dos técnicos responsaveis, comprovando aptiddo para
realizagdo dos servicos propostos; (Relacdo dos equipamentos, ferramentas, equipes
técnicas e qualificagdo de seus membros);

1.2.3. Observacao:

Para os fornecedores de medicamentos e correlatos, apresentar Autorizagdo para

Funcionamento do Ministério da Saude; Licenca Sanitaria Estadual ou Municipal, e Registro no
Conselho Regional de Farmacia;

Para os fornecedores de géneros alimenticios, refeicoes preparadas e material de

higiene e limpeza, apresentar Licenca Sanitaria expedida pela autoridade competente.
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1.3 Documentacao relativa a Qualificacdo Economico-financeira:
A documentacao exigida para a qualificagdo econdmico-financeira constitui-se do que
se segue:

a) Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, contendo
termo de abertura e encerramento, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancgos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data da proposta;

b) Caso a licitante utilize-se da Escrituragao Contabil Digital — SPED, nos termos dos
Decretos Federais no 6.022/07 e 8.683/16, devera apresentar também o recibo de
entrega emitido pelo SPED.

c) A boa situacao financeira da licitante sera aferida pela demonstracdo, no minimo, dos
seguintes indices:

c.1) ILG —Indice de Liquidez Geral, calculado segundo a relacdo:

ILG = AC + RLP > 0OU = 1,00
PC + ELP

c.2) ILC - Indice de Liquidez Corrente, calculado segundo a relacdo:

ILC=AC>0U=1,00
PC

c.3) GEG — Grau de Endividamento, calculado segundo a relagao:

GEG = PC + ELP < OU = 0,50
AT

Legenda:

ILG = Indice de liquidez Geral
ILC = Indice de liquidez Corrente
GEG = Grau de Endividamento
AC = Ativo Circulante

AT = Ativo Total

RLP = Realizavel em Longo Prazo
ELP = Exigivel em Longo Prazo
PC = Passivo Circulante
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c.4) Os indices deverdo ser demonstrados por calculos efetuados e assinados por contador ou
técnico devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), com sua
respectiva certiddo, de acordo com a resolugao CFC n°1.402/2012, os quais deverao ser
extraidos do balanco patrimonial e das demonstracOes de resultado devidamente registrados
no orgao competente na forma da legislagao vigente. A ndo apresentacdo dos indices nao é
motivo de inabilitacdo, obrigando a COPEL a efetuar os calculos para obtencdo dos indices
previstos no item.

1.4

d) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata e Recuperacao Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

e) Comprovagao de Capital Social minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo, conforme disposto no art. 31, § 2° e 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e
alteragOes posteriores;

f) As empresas recém-constituidas e que ndo tenham promovido a apuracdo dos
primeiros resultados, poderao participar do certame apresentando o seu "balango de
abertura" que demonstre situacao econémica financeira satisfatoria;

Documentacao relativa a Regularidade Fiscal:
A documentagao relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista consistir-se-a do que se

segue:

a)
b)

C)

d)

9)

Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto desta licitagao;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria
Conjunta PGFN/RFB n° 1.751/2014): Tributos e Divida Ativa da Unido do domicilio ou
sede da licitante, através de certidoes negativas ou certidoes positivas com efeito
negativo;

Prova de regularidade para com a Estadual (débitos inscritos e ndo Inscritos na divida
ativa), referente ao domicilio ou sede da licitante, através de certidoes negativas ou
certiddes positivas com efeito negativo;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, referente ao domicilio ou sede da
licitante, através de certiddes negativas ou certiddes positivas com efeito negativo;
Prova de regularidade perante o fundo de garantia por tempo de servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943. (Incluido pela
Lei n© 12.440, de 2011).
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2 — PEDIDO DE INSCRICAO OU RENOVACAO

O pedido de inscricao ou renovacgao no Registro Cadastral sera requerido em formulario
préprio (anexo I)

A documentacao sera entregue na sala da COPEL — COMISSAO PERMANTE DE
LICITACAO, ocasiao em que realizara conferéncia quantitativa, e, validacdo dos documentos
apresentados e, quando completos, serdao encaminhados para abertura do processo;

N3o serd aceito pedido de inscricdo com falta de documentos e, se, eventualmente, o
mesmo for protocolado nao sera apreciado pela Comissao de julgamento do Registro
Cadastral, cabendo ao interessado completar a documentacao e/ou substituir os documentos
com prazo de validade eventualmente vencido, e ou invalido.

3 — INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO.

O requerimento, devera se preenchido pelo solicitante, observando as orientacdes auto
explicativas contidos no formulario do Anexo I.

4 — JULGAMENTO DA INSCRICAO

O processo de efetivacao da inscricdo envolvera as seguintes etapas:

O Certificado Registro Cadastral serd fornecido, no prazo de até dez dias Uteis, a contar
da data de entrada do requerimento no Protocolo da COPEL, ou da data de atendimento da
exigéncia especificado no item 2.;

A Comissdo de Julgamento do Registro Cadastral recebera o processo e julgara o
pedido de inscricao ou renovacao, bem como expedicao do CRC — CERTIFICADO DE REISTRO
CADASTRAL, dentro do prazo acima estabelecido, sendo que o interessado devera comparecer
ao Setor de Cadastro para:

a) Receber o Certificado de Registro Cadastral;

b) Tomar conhecimento do parecer da Comissdo, que registrara as falhas ou faltas da
documentagao apresentada, bem como as necessidades de documentos ou informagoes
complementares;

c) Dar ciéncia do indeferimento do pedido de inscricdo ou renovacao, quando for o caso.

Na entrega do Certificado de Registro Cadastral, o interessado assinara o registro de
entrega, o que implicara na aceitacdo dos seus termos. Este certificado somente serd entregue
a pessoa responsavel pela empresa ou a um terceiro, caso este possua autorizacdo, por
escrito, (procuracao especifica, publica ou particular) da empresa.

Nos casos previstos no item subitens “b” e “c”, o prazo comecara a correr novamente,
a contar da data de ciéncia no processo, para atender as exigéncias ou recorrer ao ato de
indeferimento do pedido de inscricao ou renovagao.

Findo o prazo, acima estabelecido, sem que haja exigéncia atendida, ou recurso
provido, serd determinado o arquivamento do processo.

5 — CLASSIFICACAO

As empresas inscritas serao classificadas por ramos de servigos, grupos e classes de

materiais, de acordo com sua especializacao contidos no objeto social;
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A classificacdo requerida devera estar de acordo com a discriminacdo da Certidao
expedida pela da Junta Comercial, competente;

Para atualizacao dos dados cadastrais, as empresas inscritas deverdao encaminhar os
elementos pertinentes, sempre que ocorrerem quaisquer alteragdes contratuais na
denominacao, endereco, capital, sdcios, diretoria e objeto social, etc.;

6 — VALIDADE E RENOVACAO

Os documentos que, por sua natureza, nao contenham o prazo de validade expresso
(CertidOes, Certificados de Regularidade, etc.), serdo considerados validos por sessenta dias,
a contar da data de expedicao.

O Certificado de Registro Cadastral terd o prazo de validade de no maximo um ano, a
contar da data de sua expedicao e devera ter a renovacao requerida durante o Ultimo més de
sua validade.

Findo este prazo de validade, sem que tenha sido requerida sua renovagao, a
documentagao serd arquivada como inativa.

7 — ACOMPANHAMENTO

O registro comporta alteracOes, suspensao ou cancelamento do inscrito que deixar de
atender as exigéncias legais de habilitacdo ou o estabelecido para classificacao cadastral.

Serd suspensa, temporariamente, a empresa inscrita no Registro Cadastral, que nao
tiver recolhido a multa prescrita por:

a) Atraso injustificado na entrega do material, prestacao de servigos ou de execucao da obra;
b) Pela inexecugao total ou parcial da proposta aceita.

O atraso ou descumprimento das obrigacdes, as penalidades aplicadas e outras
ocorréncias relativas a atuacao dos fornecedores, prestadores de servicos e de executores de
obras, serdo anotadas na respectiva ficha cadastral, para fins de registro e avaliacao.

8 — DISPOSICOES FINAIS

No Certificado de Registro Cadastral, constarao as assinaturas dos membros da COPEL
— COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO;

Os documentos necessarios a habilitacdo podera ser apresentados em original pelo
processo de cdpia autenticada por tabelido de notas, ou a documentacdo que for apresentada
em copias simples podera ser autenticada diretamente por um servidor da Administragdo uma
vez que o responsavel legal da empresa apresente as originais para verificacdo de sua
autenticidade, os documentos em copia simples que nao tiverem sua autenticidade confirmada
nao possuem efeitos legais.

Tratando-se da modalidade Tomada de Pregos, a inscricao do interessado no Registro
Cadastral da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas devera ser prévia, protocolizada até o
terceiro dia anterior a data de sessdo de recebimento dos envelopes de documentagao e de
proposta, observada a necessaria qualificacdo, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento.

S4 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente na PMCA.
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O cadastro serd mantido permanentemente aberto aos interessados durante o horario
de funcionamento na PMCA.

As informagdes complementares poderdao ser obtidas na Presencialmente na sala da
COPEL — Comissao Permanente de Licitagdo, de segunda as sextas feiras, das 8:00 as 12:00
e das 14:00 as 17:00 horas, no endereco situado no Centro Administrativo Municipal de Cruz
das Almas, Rua Lélia Passos S/N — Parque Sumauma — Bairro: Lauro Passos, CEP: 44.380-000,
ou pelo endereco eletronico licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br, até as 17h:00Min, em dias
uteis, pelo horario oficial de Brasilia-DF.
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II — FORMULARIO PARA REQUERIMENTO (anexo I)

PEDIDO DE INSCRIGAO OU RENOVAGAO DO REGISTRO CADASTRAL

PROCESSO DATA INSCRICAO RENOVAGAO
1 () 2 () 3 () 4 ()
REQUERIMENTO

ILMO, SR(a), PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANETE DE LICITACAOQ

, requer
sua inscricao/renovagao no registro cadastral nas especialidades especificadas no objeto
contratual apresentado, para este fim, toda a documentacao exigida e declarando que:

- Autoriza a Secretaria Municipal de Administracao, de Prefeitura Municipal de Cruz das Almas,
a obter todas as informacOes julgadas necessarias, com relacdo a capacidade técnica e
financeira da empresa;

- Comunicard @ COPEL — COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO, por escrito, todas as
alteracdes ocorridas na empresa, de ordem econémica, administrativa, técnica ou juridica;

- Fornecera, em qualquer época e oportunidade, os documentos e informacgoes julgadas
necessarias pela COPEL — COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO;

- Tem pleno conhecimento da legislacao pertinente, e

- Responde pela veracidade das informagdes prestadas,

cidade xxxxx de xxxxxx de 2022.

Assinatura e Carimbo CNPJ do representante legal do interessado
(confeccionar documento em papel timbrado da licitante)
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INFORMAGOES CADASTRAIS

NOME OU RAZAO SOCIAL

NOME FANTASIA

CNPJ/CPF

INCRICAO ESTADUAL

INSCRIGCAO MUNICIPAL

ENDERECO/NUMERO

BAIRRO/CEP

COMPLEMENTO

CIDADE/ESTADO

FONE

EMAIL

CAPITAL SOCIAL

OBJETO SOCIAL

SOCIO 01

SOCIO 02

SOCIO 03

REPRESENTANTE
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